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Inledning

Syftet med denna anvisning

Syftet med anvisningen &r att ge grundskoleforvaltningens skolor ett tydligt stod i att
genomfora en skolpliktsutredning. Skolan ska ha kdnnedom om berdrda elever som inte
fullgor sin skolplikt samt utreda och verka for att dessa ska uppfylla skolplikten.

Vem omfattas av anvisningen

Denna anvisning giller tillsvidare for samtliga grundskolor och anpassade grundskolor
inom Goteborgs Stads grundskoleforvaltning.

Bakgrund

Barn som é&r folkbokforda i Sverige har skolplikt fran hostterminen det ar de fyller sex ar.
Grundskoleforvaltningen &r skyldiga att bevaka sé att barn folkbokforda i Géteborgs
kommun faktiskt gér i skolan och far den utbildning de har rétt till.

Skolan ansvarar for att skolpliktsbevaka de elever som dr inskrivna pa skolan. Central
forvaltning ansvarar for att skolpliktsbevaka oplacerade elever.

Rektor ansvarar for att det finns tydliga rutiner och ansvarsfordelning pa skolan for vad
som ska goras vid elevs frdnvaro och att anvisning om skolans skolpliktsutredning foljs.

Koppling till andra styrande dokument

Styrande dokument Koppling till denna anvisning
Grundskolendmndens riktlinjer for Aktuellt om den franvarande eleven
hantering av elevs skolplikt vid ldngre varaktigt vistas utomlands
utlandsvistelse

Grundskolendmndens riktlinje for Aktuellt da en vardnadshavare ska
mojligheten att foreldgga elevens foreldggas att fullgora sina skyldigheter
vardnadshavare att fullgéra sina att se till att eleven uppfyller sin skolplikt
skyldigheter

Vid fragor kontakta
skolplikt@grundskola.goteborg.se

Stodjande dokument Se ockséa avsnitt 7:

Vanliga frégor och svar.

Lathund Skolans skolpliktsutredning

Lokal skolpliktsutredning — Handbok for modul i DF Respons
Mall Skolpliktsutredning for elev med skyddade uppgifter
Brevmallar

Blankett Utskrivning av elev i grundskolan
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Anvisning

Skolpliktsutredning och dokumentation

Nar en elev dr franvarande och skolan inte vet var eleven befinner sig eller vet att eleven
inte befinner sig i kommunen ska en skolpliktsutredning startas.

Alla atgérder och inkommande uppgifter i utredningen ska dokumenteras i DF Lokal
skolpliktsutredning. Elever med skyddade uppgifter dokumenteras i Mall
skolpliktsutredning for elev med skyddade uppgifter. Nir eleven varit kontinuerligt
frdnvarande under tre manader av ldséret ska skolan avsluta placeringen samt
skolpliktsutredningen, om detta inte kunnat goras tidigare.

For elever som saknar skolplikt ska ingen skolpliktsutredning goéras och placering kan
avslutas efter en méanad. Det inkluderar ménga barn med tillfalligt personnummer (TF-
nummer) eller samordningsnummer, se avsnitt 6.

Nar placeringen pa skolan dr avslutad tar den centrala skolpliktsbevakningen 6ver
handldggningen.

Skolan far inte avsluta elevens skolplacering om sa inte framgar nedan. Senast efter
tre manaders franvaro ska lokal skolpliktsutredning och placering avslutas.

1. Starta skolpliktsutredning

Om en elev ér helt frinvarande och skolan inte lyckas fa kontakt med vérdnadshavare
eller far uppgifter om att eleven inte befinner sig i kommunen ska en skolpliktsutredning
startas. Ett riktmarke &r att en utredning bor startas senast en vecka efter forsta
franvarodag.

Att utredningen inletts innebér att aktiva atgirder ska vidtas enligt nedan och att alla
atgirder och relevant information ska dokumenteras i drendet i DF Lokal
skolpliktsutredning.

For vidare handlaggning se:
e avsnitt 2 — ndr skolan saknar uppgifter om eleven
e avsnitt 3 — ndr skolan har uppgifter att f6lja upp
e avsnitt 4 — nér eleven fortfarande skolpliktsbevakas efter tre manader

2. Kontaktforsok och anmalningar

Kontakt med vardnadshavare

Skolan ansvarar for att forsoka fa kontakt med elevens vardnadshavare. Skolan ska
uttomma alla mdjligheter till kontakt eller vetskap om var eleven befinner sig.
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Exempel pa kontaktvagar

Kontakta vardnadshavare per telefon, sms, e-post eller sakra meddelanden.
Kontakta eleven direkt per telefon, sms eller e-post.

Skicka Skolférfragan till vardnadshavare via breuv till alla adresser i
familjebilden. Vid uppgift om utlandsvistelse — skicka med blankett for
anmalan av detta.

Hor om andra elever i klassen eller personal pa skolan har kontakt med eller
uppgifter om den aktuella eleven.

Sok efter andra folkbokfoérda pa samma adress och kontakta dem.

Om det ar majligt i det specifika fallet kan internet anvandas fér att sdka
fram uppgifter.

Om det bedoms som en lamplig atgard kan skolan besdka elevens hem — i
sadana fall ska berérd personal och ansvarig chef bedéma ev. risker och
atgarder for att motverka dessa.

Vid barn i forskoleklass — kontakta eventuell férskola eleven gatt pa.

Anmalningar/kontroller

Orosanmilan

Overviig om orosanmilan bor goras. Som regel bor en orosanmilan goras senast
inom en vecka om skolan trots kontaktforsok inte lyckas f& kannedom om var
eleven befinner sig. Skolan bor l16pande beddma om det finns anledning att
orosanmaila eller uppdatera en anmilan, 13s mer i avsnitt 5.

Forsikringskassan

Om det finns uppgifter om att eleven ska vara utomlands minst sex
ménader/under en obestdmd tid ska en anmélan om misstankt felaktiga
utbetalningar goras via Forsakringskassans e-tjdnst omgaende.

Om det &r en elev som inte dyker upp till starten av forskoleklass bor en anmaélan
goras inom en vecka. Om vardnadshavarna inte gér att nd bor ocksa en anmilan
goras.

Skolan kan anméla felaktig folkbokforing till Skatteverket, men annars gors det
av central handldggare nir eleven skrivits ut.

Folkbokforing

Skolan kan 16pande kontrollera elevens folkbokforing pa flik 1 i
skolpliktsutredningen. Om eleven skrivs utomlands eller byter kommun, se
avsnitt 3.4.

Skolan ska arbeta aktivt tills skolpliktsutredningen kan avslutas. Alla kontaktforsok samt
inkommande uppgifter ska dokumenteras i IT-stodet. Inkommande uppgifter hanteras
enligt avsnitt 3. Senast efter tre ménader avslutas placering och utredning, se avsnitt 4.
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3. Folj upp inkomna uppgifter

Om uppgifter inkommer i en skolpliktsutredning ska detta dokumenteras och handlédggas
skyndsamt. I detta avsnitt framgér vad som ska goras i foljande situationer:

e Skolplacering hos en fristdiende huvudman/annan kommun

e Placering pd HVB, SiS, familjehem eller jourhem

e Vistas utomlands

e Skriven utomlands/folkbokford i annan kommun

e Befinner sig i kommunen

e Fullgor ater sin skolplikt i skolan

3.1 Eleven har en skolplacering hos en annan huvudman

Om eleven uppges ha en skolplacering pa en fristdende skola eller annan kommuns skola
ska huvudmannen/skolan kontaktas for att bekréfta placeringen, muntlig bekréftelse
racker. Vid bekréftelse mejlas friskolor@grundskola.goteborg.se (om det &r en fristdende
huvudman) eller ike@grundskola.goteborg.se (om det dr en annan kommuns skola).

» Central handlaggare meddelar skolan per mejl nér eleven ska skrivas ut och fran
nar.

» Nar eleven skrivits ut avslutas skolpliktsutredningen. Om eleven bara var
franvarande en kort period innan skolan fick bekréftelse om annan skolgang och
ingen utredning hann startas behovs det inte goras i efterhand.

3.1.1 Eleven ar placerad pa HVB, SIS-hem, familjehem eller
jourhem i annan kommun

Goteborgs Stad foljer SAMS vilket dr en samverkansmodell for socialtjanst och skola i
syfte att placerade barn och unga ska f& en obruten skolgang (1as mer pa Socialstyrelsens
hemsida). Enligt modellen ska ansvarig socialsekreterare kontakta rektor for eventuell
Overldmning till annan skola.

Om det finns uppgifter om att eleven bor pA HVB (hem for vard eller boende), pa sarskilt
ungdomshem (sé kallat SiS-hem) respektive pa familjehem eller jourhem i en annan
kommun ska ett mejl skickas till handldggare for betalstrommar,
ike@grundskola.goteborg.se, som kontrollerar uppgifterna och registrerar placeringen.

Avvakta att handlaggare for betalstrommar skriver ut elev eller aterkopplar till skolan om
att skriva ut.

» Nir eleven skrivits ut avslutas skolpliktsutredningen.
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3.2 Eleven vistas utomlands (men ar folkbokford i
kommunen)

Om skolan har uppgifter om elevs utlandsvistelse ar det mycket viktigt att skolan foljer
upp elevens skolplikt. Skolan ska informera vardnadshavarna om elevens skolplikt.
Brevmallar pa olika sprak finns i DF Lokal skolpliktsutredning samt pa Styrande
dokument.

Orosanmalan

Nér det finns uppgifter om utlandsvistelse kan det uppsta misstanke om att eleven far illa.
Det ar sérskilt viktigt att uppméarksamma om utlandsvistelsen kan vara sammankopplad
med hedersrelaterat vald och fortryck. Anstéllda ar skyldiga att genast goéra en
orosanmdlan till socialndmnden om de far kdnnedom om eller missténker att ett barn far
illa. Mer om orosanmélan finns i avsnitt 5.

Forsakringskassan
Om det finns uppgifter om att barnet ska vistas utomlands ldngre dn sex manader eller
under en okénd tidsperiod ska skolan meddela Forsékringskassan via e-tjdnst.

Utomlands minst sju manader - anmalan och intyg

Om eleven ska vara utomlands minst sju manader kan grundskoleforvaltningen besluta
om upphord skolplikt. Uppmana i sa fall vardnadshavare att 1dmna in Anmdlan om ldngre
vistelse utomlands samt inkomma med intyg, om de inte redan gjort det. Detta géller dven
nir elev ska flytta utomlands sé lange den &r skriven i Sverige. Vardnadshavarna ska
informeras om att de kan foreldggas med vite om eleven inte uppfyller sin skolplikt.

Om vérdnadshavare skickar anmélan eller intyg till skolan ska skolan skicka det vidare

for handldggning till grundskoleforvaltningen@grundskola.goteborg.se med rubrik
Skolpliktsutredning utlandsvistelse. Fram tills drendet dr komplett ska skolan arbeta for
att fa in underlag fran vérdnadshavarna och informera om att skolplikten fortfarande
giéller. Central handldggare gor anteckningar i elevens skolpliktsutredning om inkomna
underlag samt beslut i eventuellt &rende om utlandsvistelse.

Nir det finns ett komplett utlandsdrende dir eleven ska vara utomlands minst sju manader
kan skolan avvakta beslut i drendet innan man vidtar ytterligare &tgirder i
skolpliktsutredningen. Skolan ska inte skriva ut eleven.

Utomlands kortare period dn sju manader

Om eleven ska vistas utomlands mindre 4n sju ménader har eleven som regel fortsatt
skolplikt i Sverige. Om eleven inte fatt ett beslut om att fullgora skolplikt pa annat satt
innan den reste fran Sverige innebar det att eleven ska fullgdra sin skolplikt i Sverige.

Skolan ska i kontakt med vardnadshavare informera om att eleven har skolplikt och verka
for att eleven ska atervinda. Vardnadshavarna ska informeras om att de kan foreldggas
med vite om eleven inte dtervénder till skolan. Kontakta omgéende enheten for
Myndighetsutdvning och juridik via utredningochjuridik@grundskola.goteborg.se
angéende vite ifall:

e Eleven ar frinvarande pa grund av utlandsvistelse.

e Vardnadshavarna inte verkar for att eleven ska atervdnda trots information om
skolplikt.
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e Forvaltningen har kontakt med minst en vardnadshavare och bedomer att
familjen vid négot tillfélle kan komma att atervinda till Sverige.

Om vite &r aktuellt ska skolan omgaende kontakta enheten for Myndighetsutévning och
juridik.

Folkbokforing

Om familjen uppgivit att de ska flytta kan skolan I6pande kontrollera om elevens
folkbokforing fordndras. Det syns under Flik 1 i skolpliktsutredningen samt i IST

Administration. Om eleven skrivs pa en adress utomlands ska handldggningen fortsétta
enligt avsnitt 3.4.

Beddémning av om eleven bedoms varaktigt vistas utomlands
Central handlidggare meddelar skolan om beddmning i d&rende om utlandsvistelse.

» Om drendet leder till att skolplikten upphor meddelas skolan som avslutar
utredningen, med hénvisning till diarienummer pé beslutet. Central handldggare
avslutar placeringen fran det datum som anges i beslutet.

» Om drendet leder till att skolplikten kvarstar informeras vardnadshavare om att
eleven behover atervinda till skolan och fullgéra sin skolplikt i Sverige.

Skolpliktsutredningen fortsétter och skolan ska bedoma vilka ytterligare atgérder
som é&r aktuella. Om det dr aktuellt med vite ska skolan omgéende kontakta
enheten for Myndighetsutovning och juridik.

Vid fragor om vite kontakta utredningochjuridik@grundskola.goteborg.se

Vid fragor om utlandsérenden kontakta skolplikt@grundskola.goteborg.se

3.3 Skriven utomlands eller folkbokford i annan kommun

Skriven utomlands
Om det star i IST att den franvarande eleven &r skriven pé en adress utomlands har eleven
inte ldngre skolplikt och placeringen kan avslutas.

Pa Flik 1 i skolpliktsutredning i syns folkbokforingsadressen och nér den senast dndrades
(kom ihag att trycka pé uppdatera uppgifter).

OBS! Eleven mdste vara skriven pd en adress utomlands i folkbokféringen. Det ricker
inte med att vardnadshavarna meddelat att de utvandrat.

» Placering avslutas med utvandringsdatum som utskrivningsdatum.
Skolpliktsutredningen avslutas.

Flytt till annan kommun

Om det star i IST att den frédnvarande eleven &r folkbokford i en annan kommun ska
skolan kontakta den nya hemkommunen och be om bekréftelse pa att eleven skrivits in pa
en ny skola. Om det inte ar uppenbart onddigt ska den nya hemkommunen ges en kopia
av skolpliktsutredningen eller andra uppgifter som underlag for att bevaka att eleven
uppfyller sin skolplikt.
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Uppmirksamma sarskilt den mottagande kommunen pa ifall flytten misstinks vara ett
sdtt att undvika skolplikt.

» Placeringen avslutas efter bekriftelse fran elevens nya hemkommun eller efter en
manads kontinuerlig franvaro. Skolpliktsutredningen avslutas.

3.4 Eleven befinner sig i kommunen

Om det visar sig att eleven befinner sig i kommunen men av ndgon anledning inte
kommer till skolan ska skolan arbeta vidare enligt arbetsgang for elevs franvaro.

» Placeringen kvarstar och arbete gors enligt arbetsgang for elevs franvaro.
Eventuell paborjad skolpliktsutredning avslutas.

3.5 Eleven fullgor ater sin skolplikt i skolan

Om eleven inom tre manader borjar delta i undervisning pa skolan och darmed uppfyller
sin skolplikt ska utredningen avslutas.

Overvig om kontakt behdver tas med Skatteverket, Forsikringskassan och/eller
socialndmnd utifran tidigare anmélningar i drendet for att meddela att eleven ater ar i
skolan.

» Skolpliktsutredning avslutas.

4. Avsluta utredning och placering senast efter
tre manader

Skolan har ansvar for att bevaka elevens skolplikt i tre ménader eller tills utredningen kan
avslutas enligt avsnitten ovan. Skolan ska uttomma alla mdjligheter till kontakt med
vardnadshavare och eventuella uppgifter om eleven och dess skolgang ska kontrolleras
skyndsamt.

Om eleven varit helt frinvarande kontinuerligt i tre manader av ldsaret ska placeringen
och skolpliktsutredningen avslutas. D4 tas utredningen &ver av den centrala
skolpliktsbevakningen. Tremanadersgriansen géller &ven om det till exempel finns ett
pagéende utlandsérende.

Om det finns sarskilda skl for att inte skriva ut eleven ska skolan ta kontakt med
skolplikt@grundskola.goteborg.se. Enhetschef for Myndighetsutovning och juridik
beslutar om eventuella undantag.

Om skolan fér in relevanta uppgifter efter att skolans skolpliktsutredning avslutats ska
dessa skickas till central skolpliktsbevakning: skolplikt@grundskola.goteborg.se.

» Placeringen avslutas senast efter tre manader. Skolpliktsutredningen avslutas.
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5. Orosanmalan och polisanmalan

Orosanmalan till socialtjéinsten

Alla som jobbar inom grundskoleforvaltningen ska vid misstanke eller kinnedom om att
ett barn far illa anméla detta till socialtjansten enligt 14 kap. 1 § socialtjédnstlagen. Skolan
ar ofta den forsta och kanske enda instans som mérker nér ett barn forsvinner och darfor
ar det mycket viktigt att snabbt uppmérksamma nér ett barn inte gér i skolan. Lds mer om
orosanmadlan till socialtjdnsten vid misstanke eller kinnedom om att barn far illa.

Skyldigheten att orosanmaéla ligger pa alla anstdllda men diskutera gérna med din ndrmsta
chef vid osékerhet. Det gér dven att ringa socialtjanstens jourtelefon for att stimma av.
Anmiélan gors till den socialforvaltning vars omrade eleven ar folkbokford i.

Om skolan trots kontaktforsok inte kinner till var en elev befinner sig eller om den far sin
ratt till skolgang tillgodosedd bor det i sig innebdra en oro for att barnet far illa vilket
motiverar en orosanmélan. Om skolan inte har nagra uppgifter att ga pa ér ett riktmérke
att orosanmaéla senast nér eleven varit frdnvarande en vecka.

Information ska ges till vardnadshavare i samband med att anmélan gors. OBS! Undantag
gors vid anmélan om oro som ror vald, heder eller sexuella dvergrepp, dé ska
vardnadshavare inte informeras.

En orosanmélan kan goras i vilket skede som helst i handldggningen av en
skolpliktsutredning och vid flera tillfallen. Beskriv tydligt vilka kontaktforsok som gjorts
med vardnadshavare och om det finns annat &n franvaron i sig som ger anledning till oro.
Att en orosanmélan har gjorts dokumenteras i PMO och skolpliktsutredningen i DF Lokal
skolpliktsutredning.

Vid orosanmélan ska du be om éterkoppling om “’pabdrjad/ej paborjad utredning”. Du ska
senast efter 14 dagar fa denna aterkoppling och annars kan du kontakta socialtjansten
igen. Du bor ocksa be socialtjdnsten att vid kontakt med vardnadshavare be dem om
tillatelse att dela med sig av kontaktuppgifter eller annan information till skolan trots
sekretess.

Oro for hedersrelaterat vald och/eller fortryck

Om du som dr lérare eller annan skolpersonal 4r oséker pa om en elev &r utsatt for
hedersrelaterat véld kan du vénda dig till Regionalt stddcentrum heder. Du kan bolla
tankar eller fa konkreta radd kring hur man kan stotta och skydda den som &r utsatt. Ingen
fraga dr for liten eller for stor.

Du kan radgora med Stodcentrum Heder pé telefon 020-34 03 03 eller ldsa mer pa
Regionalt stddcentrum heder - Goteborgs Stad.

Polisanmiilan
Om skolan har kinnedom om uppgifter som leder till misstanke om att ett brott begatts
mot ett barn ska det anmalas till polisen. Anméilan gors av bitrddande rektor eller rektor.
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6. Elever som saknar skolplikt

6.1 Vilka barn har skolplikt?

Skolplikten omfattar barn som é&r eller ska vara folkbokforda i Sverige och som inte anses
varaktigt vistas utomlands.

Vissa barn har ritt till utbildning trots att de inte har skolplikt. Detta inkluderar barn som:
e irasylsokande
e har ansokt om eller fatt ett tillfdlligt uppehéllstillstand
e vistas i Sverige utan stod av myndighetsbeslut eller forfattning (papperslosa)

Barn som har tillfélligt personnummer (TF-nummer) eller samordningsnummer saknar
som ofta skolplikt men har ritt till utbildning. Aven vissa barn med vanliga
personnummer saknar uppehallstillstdnd och har ddrmed inte skolplikt. Se mer
information om olika identitetsbeteckningar nedan.

Om det finns osékerhet om en elev har skolplikt kan skolan kontakta
utredningochjuridik@grundskola.goteborg.se.

6.2 Atgiarder nar franvarande elev saknar skolplikt

Nér en elev som saknar skolplikt slutar komma till skolan ska inte en skolpliktsutredning
goras. Daremot bor skolan sdka kontakt med vardnadshavare.

Skolan ska beddma om en orosanméilan ska goras. En orosanmélan dr som regel
motiverad nér en elev som ér inskriven i skolan inte deltar i undervisning och skolan inte
vet var eleven befinner sig eller om den far sin rétt till skolgang tillgodosedd.

Elever som saknar skolplikt kan skrivas ut redan efter en méanad eller om bada
vardnadshavarna meddelat att de inte avser nyttja skolplatsen. Eleverna ska alltid skrivas
ut senast efter tre manaders franvaro.

6.3 Identitetsbeteckningar

Har f6ljer en kort forklaring av de olika typer av identitetsbeteckningar som forvaltningen
anvander.

Personnummer: Alla personer som folkbokfors i Sverige far ett personnummer som
identitetsbeteckning. Om du fatt ett personnummer behaller du samma nummer livet ut.
En person kan ha ett svenskt personnummer men fortfarande inte vara bosatt i Sverige
och dérmed inte ha skolplikt.

Samordningsnummer: Samordningsnummer &r en identitetsbeteckning for personer som
inte dr eller varit folkbokforda i Sverige. Ett samordningsnummer &r unikt och alltid
kopplat till samma person. Det &r giltigt i fem &r och kan dérefter fornyas.
Samordningsnummer bestér liksom personnummer av tio siffror. De inledande sex
siffrorna utgér fran personens fodelsetid (&r, ménad och dag). Siffran for fodelsedag 6kas
med talet 60. Om en person med samordningsnummer folkbokfors i Sverige far personen
ett personnummer av Skatteverket och samordningsnumret avskrivs.
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Tillfdlligt personnummer (TF-nummer): Skapas av grundskoleforvaltningen for elever
som saknar personnummer eller samordningsnummer. Det &r ett internt nummer som
tilldelas elever i forvaltningens verksamhet for att de ska kunna registreras i olika
elektroniska system.

7. Vanliga fragor och svar

Vart vander man sig med fragor om skolpliktsbevakning?

Fragor om skolpliktsbevakning mejlas till skolplikt@grundskola.goteborg.se. Dar ska du
som regel f& svar inom tva arbetsdagar.

Om du skulle vilja prata med en central skolpliktshandldggare och stilla fragor allmént
eller om en specifik elev sa mejlar du skolplikt@grundskola.goteborg.se och anger att du
vill bli uppringd. Ange gérna sé specifikt du kan vad fragan giller.

Vad galler for de elever som inte dyker upp till starten av
forskoleklass?

En stor andel av de elever som hamnar i skolpliktsbevakning goér det i samband med att
de ska borja forskoleklass.

Om skolan ser ett behov av att arbeta forebyggande med fragan finns moéjlighet att frén
placeringsenheten begéra ut uppgifter om vilka av de placerade barnen som 6nskat skola.
Skolan kan dé soka kontakt med vardnadshavare redan innan skolstart. Av listorna fran
forskoleforvaltningen framgér vilka elever som inte gatt i forskola.

Om det ror sig om elever som saknar skolplikt, se avsnitt 6, kan skolan vid bekriftelse
frén bada vardnadshavare om att platsen inte kommer anvindas skriva ut eleven med
slutdatum 1 juli och ange “Ej borjat” som orsak till utskrivningen. For elever som har
skolplikt men dér fordldrarna inte avser anvénda platsen ska skolan informera om
skolplikten och starta en skolpliktsutredning fran forsta franvarodag. Det gar att starta en
utredning i DF Lokal skolpliktsutredning innan sommaren med forsta terminsdag som
franvarons start for att bevaka ett sadant drende — om eleven dyker upp dnda kan drendet
avslutas som Felaktigt registrerat.

Hur utreder vi elever med skyddade personuppgifter?

Elever med skyddade personuppgifter hanteras enligt grundskoleférvaltningens riktlinje
for hantering av elever med skyddade personuppgifter.

Utredningen for dessa elever ska dokumenteras i Mall skolpliktsutredning elever med
skyddade uppgifter. Nir skolpliktsutredning ska skickas for diarieforing ska skolan skriva
ut utredningen och ldgga den i ett kuvert som laggs i ett internpostkuvert. Bigge kuverten
ska vara forslutna och tydligt adresserade till registraturen, grundskoleforvaltningen.
Kontakta &ven skolans centrala sekretess-kontaktperson for att registrera utskrivningen pé
eleven.
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Vad galler vid stadie6vergangar?

Om det &r en elev med en padgaende franvaro/skolpliktsutredning ska skolpliktsutredning
inhdmtas fran den gamla skolan och den nya skolan ska fortsitta pa denna utredning.

Om eleven varit frainvarande i en sammanhingande period fran nuvarande och tidigare
skola kan all den tiden réknas in i tremanadersgriansen, exklusive sommarlov. S& om en
elev varit frinvarande en ménad innan sommarlovet och placeras pa en ny skola efter
sommarlovet ska den skrivas ut senast tvd manader efter forsta skoldag pa hdstterminen.

Om eleven redan varit franvarande i tre manader men dndé placerats i en ny skola vid
stadiedverging behover den nya skolan inte genomfora en skolpliktsutredning. Mejla
skolplikt@grundskola.goteborg.se med information om eleven. Efter bekriftelse fran
central skolpliktsbevakning kan placeringen avslutas.

Vad géller nar skolan far uppgifter om att en franvarande elev
ska borja/har borjat pa en annan skola inom
grundskoleforvaltningen?

I dessa fall ska eleven och skolan fa ett beslut fran central férvaltning om ny placering.
Det ér den skolan dér eleven &r placerad som har ansvaret for skolpliktsbevakning. Tills

eleven har placerats pa en annan skola finns ansvaret for skolpliktsbevakning kvar.
Kontakta skolplacering@grundskola.goteborg.se om ni har fragor om placeringar.

Vad ska skolan krava for bekraftelse fran andra huvudman?

Om eleven uppges gé i en fristdende skola eller en skola i en annan kommun ska
uppgiften bekriftas. Det kan rdcka med ett mejl eller telefonsamtal, central handlédggare
kommer sedan soka ytterligare kontakt angaende ersittning for eleven. Uppgifter fran
vardnadshavare riacker inte.

Niér ni fatt bekréftelse meddelar ni central forvaltning, se 3.1. Om ni &r osédkra eller har
svart att fa bekraftelse kan ni kontakta friskolor@grundskola.goteborg.se (om det dr en
fristdende huvudman) eller ike@grundskola.goteborg.se (om det dr en annan kommun)
for att stimma av.

Niér det géller utlandsvistelse eller dnskan att fullgéra skolplikt pa annat sitt sa ska
eventuella underlag fran andra skolor skickas till diariet
(grundskola@grundskola.goteborg.se) och handldggas centralt.

Hur fungerar det med vitesforelaggande?

Vid fragor eller om skolan beddmer att ett vitesforeliggande kan vara aktuellt bor ni
omgaende kontakta enheten Myndighetsutévning och juridik via
utredningochjuridik@grundskola.goteborg.se. Se dven grundskoleforvaltningens riktlinje

for mojligheten att foreldgea elevens vardnadshavare att fullgora sina skyldigheter.
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Vad galler for elever som ar haktade eller sitter i fangelse?

Goteborgs Stad har som hemkommun ansvarar for hiaktade elevers utbildning under tiden
de dr hiktade. Om en skola har en elev i hédkte ska de forsoka sidkerstilla att eleven far
utbildning under hiktestiden. Arbete padgar med att ta fram végledning for detta.

Vad galler om eleven kommer tillbaka efter att skolan redan
skrivit ut hen?

Om eleven atervander efter att placeringen avslutats far vardnadshavare 6nska skola igen,
se www.goteborg.se/onskaskola.

Om skolan felaktigt avslutat placeringen kan det leda till att de behover ta emot eleven
vilket kan leda till 6verplacering. Kontakta skolplacering(@grundskola.goteborg.se om ni
har fragor om placeringar.

Rédknas sjukfranvaro som franvaroutredning eller
skolpliktsutredning?

Om en elev har en omfattande sjukfranvaro sé hanteras det vanligtvis inom ramen for
arbetsgang vid elevs franvaro.

Om skolan har anledning att misstinka att uppgifterna om sjukfranvaro inte stimmer kan
de bedoma att eleven ska hanteras inom en skolpliktsutredning. Det kan till exempel
handla om att vardnadshavarna sjukanmaler eleven efter att de nekats ledighet/
utlandsvistelse och skolan misstdnker att eleven befinner sig utomlands.

Om skolan missténker att uppgifterna om sjukdom inte stimmer har skolan mdjlighet att
kréva intyg. Hor av er till Myndighetsutdvning och juridik
(utredningochjuridik@grundskola.goteborg.se) vid frdgor om att hantera misstinkt falsk
sjukfranvaro.

Arenden som startar som skolpliktsutredningar kan éverga till att beddmas som
problematisk franvaro och vice versa. I dessa fall &r det viktigt att inte borja frén noll utan
bygga pa det som gjorts tidigare.

Om skolan har svart att bedoma om en elev ska hanteras enligt arbetsgang for franvaro
eller anvisning for skolpliktsutredning kan Myndighetsutévning och juridik hjélpa till att
reda ut detta. Det viktigaste &r att skolan vid elevs franvaro har ett aktivt arbete for att fa
eleven tillbaka till skolan.

Nar ska forvaltningen meddela Skatteverket?

Om det finns anledning att anta att en uppgift i folkbokforingen &r oriktig eller
ofullstdndig ar grundskoleforvaltningen skyldig att underrétta Skatteverket. Om skolan
inte underréattat Skatteverket om missténkt felaktig folkbokforing gors det av den centrala
skolpliktsfunktionen efter att skolpliktsutredningen och placeringen avslutats av skolan.

Det kan till exempel handla om att brev kommer i retur eller att anhoriga meddelar att
familjen flyttat utomlands.
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Roller och ansvar Vara

Utgéngspunkterna for styrningen av Goteborgs
Stad &r lagar och forfattningar, den politiska
viljan och stadens invéanare, brukare och kunder.
For att forverkliga utgdngspunkterna behovs
forutséttningar av olika slag. Stadens politiker
har mojlighet att genom styrande dokument
beskriva hur de vill realisera den politiska viljan.
Inom Goéteborgs Stad géller de styrande
dokument som antas av kommunfullméktige och
kommunstyrelsen. Darutéver faststiller nimnder
och bolagsstyrelser egna styrande dokument for
sin egen verksamhet. Kommunfullmaéktiges

budget ar det Gvergripande och 6verordnade
styrande dokumentet for Goteborgs Stads
ndmnder och bolagsstyrelser.

Om Goteborgs Stads styrande
dokument

Goteborgs Stads styrande dokument ar vara
forutséttningar for att vi ska gora rétt saker pa
ratt sétt. De anger vad ndmnder/styrelser och
forvaltningar/bolag ska gora, vem som ska gora
det och hur det ska gdras. Styrande dokument ar
samlingsbegreppet for dessa dokument.

Stadens grundldggande principer sdsom
demokratisk grundsyn, principer om manskliga
rattigheter och icke-diskriminering omstts i
praktisk verksamhet genom att de integreras i
stadens ordinarie beslutsprocesser. Beredning av
och beslut om styrande dokument har en stor
betydelse for forverkligandet av dessa principer 1
stadens verksamheter.

De styrande dokumenten ska gora det tydligt
bade for organisationen och for invénare,
brukare, kunder, leverantorer, samarbetspartners
och andra intressenter vad som forvéntas av
forvaltningar och bolag. De styrande
dokumenten ligger till grund for att utkrdva
ansvar ndr vi inte arbetar i enlighet med vad som
ar beslutat.

Styrande dokument

Kommunala foreskrifter

Riktade
styrande dokument

Normgivning
mot ensKild

Planerande och reglerande
styrande dokument

Planerande
styrande dokument

Reglerande
styrande dokument
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